STUDENTSKA PRIRUCKA

PREZENTACE VEDECKE PRACE




MILi MLADI VEDCI,

béhem vasi nadchézejici kariéry se mnohokrat setkéte s vyzvou
prezentovat (na) verejnosti.

Nezélezi na tom, zda budete vysledky prace nebo vyzkumné zémeéry
prezentovat na védeckych konferencich, mezinarodnich sympéziich,
akademické pudé, ¢i v médiich — cilem prezentace bude vzdy zaujmout:
at uz kolegy v prednaskovém séle, Sirokou verejnost, nebo napiiklad
grantovou komisi.

Jak ale zaujmout, kdyz na takovéto vystoupeni byvé zpravidla vyhrazen
jediny pokus nedprosné chraniceny ¢asovym limitem nebo poctem
stran?

To je véda sama o sobé. V této prirucce naleznete alespori zakladni
stavebni kameny, na kterych mulzZete vystavét UspéSnou prezentaci:
zaklady rétoriky, grafické zpracovani védeckého posteru

a zaklady pisemného projevu.

Protoze Stésti preje pripravenym.

VAS TYM OTEVRENE VEDY



__SEDMERO
RECNICKYCH RAD

ZAKLADY UspﬁéNEHo
PROJEVU NA VERE|NOST!




. NADECH. VYDECH.

Alespon tfi hlubokd a soustiedéna nadechnuti a vydechnuti
pied projevem uklidni télo.

. Kromé boje s nervozitou se da prace s dechem zuZitkovat i v pribéhu
prezentace: nez reknete dilezitou myslenku, nadechnéte se a vytvorte
DRAMATICKOU PAUZU, upoutdte tim pozornost publika.

. OUVEX MAUGLI.

Neékolikrat za sebou reknéte ,ouvex Maugli“.
Podobna cviceni probudi mluvidla a zvysi presnost artikulace.

. Ho0.

Dudrazné doporucujeme vyhnout se pied i béhem vystoupeni
vSem sycenym napojim.

. HRA.

Béhem projevu si hrajte s barvou i vyskou vaseho hlasu, stiidejte tempo
a rytmus reci, projev ziskd dynamiku.

. INTERAKCE.

OTAZKY. Ptejte se. Pokladat publiku miZete otazky uzaviené
(,Souhlasime tedy s tim, Ze...?), oteviené (,|ak byste nastalou situaci
resili vy?*), recnické (,Jaké to bylo? Povim vam, bylo to dech berouci!®)
NEVERBALNI ZAPOJOVANI publika. O&ni kontakt — pozornost vénuijte
pohledem vSem, pfimérené gestikulujte, pohybujte se po mistnosti...
POMUCKY. Zatazujte do prezentace historky z praxe, modely, mind
mapy, soutéze, kvizy apod.

. SEBEVEDOMI.

Ztracite pred projevem sebedvéru? O tom nemusi nikdo védet!
Usmivejte se. Méjte dobrou naladu. Tak mélo staci, aby z vés
vyzarovalo sebevédomi.



GRAFICKE ZPRACOVANI
_ A PREZENTACE
VEDECKEHO PLAKATU

VEDECKY PLAKAT JAKO
PRIKLAD VIZUALNI
KOMUNIKACE VE VEDE




1. K CEMU SLOUZi VEDECKY PLAKAT?

Védecky plakat (také plakdtové sdéleni, poster) je jednim ze zpUsobd,

jak predstavit vyzkum odborné verejnosti, napr. na konferenci.

Lze ho charakterizovat jako ilustrovany abstrakt, ktery autorovi umoziuje
kreativné a poutavé ztvarnit informace, jeZz chce odborné komunité sdélit.
Ugelem plakatu je zaujmout pozornost kolemjdoucich a v kratkém ¢ase,
ktery budou cetbé plakatu vénovat, jim jasné a strucné sdeélit stézejni body
vaseho vyzkumu. Védecky plakét by tedy mél byt vizualné pritazlivy

a zaroven srozumitelny, a to i tehdy, neni-li u néj jeho autor pravé pritomen.
Zajimavy a sdélny plakat muaze prildkat pozornost ostatnich, nenasilné
predstavi autora odborné komunité a umozni mu navazat kontakty, pripadné
spolupréaci s novymi kolegy.

2. CO JE OBSAHEM PLAKATU?

Rika se, Ze primarny &tendf stravi u plakdtu zhruba 5 a2 7 minut a nikdy
neprecte plakat cely. Za tuto pomeérné kratkou dobu by mél z plakatu
pochopit, co presné jste ve vyzkumu délali, proc€ a co jste zjistili.

Pro tento typ rychlého sdéleni se nedoporucuji dlouhé rfadky ¢i dlouhé
bloky souvislého textu, ale kombinace textu, heslovitych vyrazd a obrazka,
jimiz mnohdy sdélite vice neZ slovy. Plakat zpravidla obsahuje kombinaci
nésledujicich sekei:

TITULEK:
Titulek by mél byt co nejkratsi a co nejuystiznéjsi. V titulku by méla byt
obsazena podstata vaseho vyzkumu, nikoli jen naznaceno jeho obecné téma.

JMENO AUTORA A INSTITUCE:

Jméno autora (autord) se na plakat uvadi zpravidla bez védeckych hodnosti,
u plakatd vypracovanych v cizim jazyce se lze setkat s tim, ze ceska jména
jsou napsana bez diakritik, zvlasté tehdy, jedna-li se o viceclenny tym
sloZzeny z odbornikl z rdznych zemi. Obecné doporuceni ale zni: diakritiku ve
jménech zachovdvat. J[méno instituce musi byt uvedeno presné, tj. napr.

v pfipadé tstavti AV CR je tieba neopomenout pristavek v. v. i.

uvoD:

Na jaky problém se vase studie snazi najit odpovéd' a proc¢? V této ¢asti
by méla byt jasné zformulovana vyzkumné otédzka (otazky), predlozena
hypotéza (hypotézy).



MATERIAL A METODY:
Jak byl problém studovén?

VYSLEDKY:
Co bylo zjiSténo? Tato Cést je, s ohledem na obor, ¢asto doplnéna grafy,
tabulkami apod.

DISKUSE:

Co znamenaji zjiSténi uvedend v predchozi ¢asti? V této casti vysledky
komentujete, pripisujete jim vyznam a hodnotite jejich pfinos pro danou
oblast zkoumani, pfipadné naznacujete, kudy by se mohl ubirat dalsi vyvo.
Seznam literatury, podékovéani nebo uvedeni projektu, v rémci kterého byl
plakat vytvoren.

KONTAKTNIi INFORMACE:

Soucasti plakatu mize byt i kontakt na vas, tj. vase e-mailové adresa,
adresa webové stranky, adresa pracoviste, telefonni cislo. Nékdy lze na
plakatech vidét i fotografi autora (autoru).

LOGO:

Mnoho autorl umistuje logo (univerzity, akademického Gstavu, spolupracuijici
firmy) vedle titulku a jména, ovSem odbornici v oblasti vizualni rétoriky
doporucuji logo spiSe upozadit a umistit do méné dilezicé ¢asti plakatu,
nebot je vnimaji jako méné dalezity prvek samotného sdéleni.

3. NEJCASTE|Si CHYBY

e Plakat se pfiliS podoba védeckému clanku a ctenare zahlcuje detailnimi
informacemi, pfilis podrobnymi grafy a premirou textu.

e Celd plocha textu je nécim zaplnéna a plakat je ve vysledku nepiehledny
a Spatné citelny.

e Plakat obsahuje abstrakt, ¢imz zbytecné plytva mistem, protoze cely
plakat je sém o sobé abstraktem.



4. VOLIT ORIENTACI PLAKATU NA SiRKU NEBO NA VYSKU?

Orientaci plakatu si urcete, nez zacnete cokoli délat. Zpravidla se doporucuje
orientace plakatu na Sirku, protoze vétsSina obsahu plakdtu bude ve
ctenarové zorném poli. Tato orientace také umoziuije, aby plakat cetlo vice
lidi najednou, zatimco plakat orientovany na vysku umoziiuje v danou chuili
zpravidla ctenf jen jednomu zdjemci. Nékteré ¢asti plakatu se navic mohou
ocitnout pfilis nizko nebo naopak pfili§ vysoko, ¢imz mohou byt pro ¢tenare
necitelné, k pasazim umisténym ve spodni ¢asti plakatu se musi shybat
apod. Je vsak také mozné, Ze o orientaci plakdtu nebudete rozhodovat vy, ale
organizator konference, ktery muZe konkrétni poZadavky na rozmeéry plakétu
formulovat ve svych poZadavcich. JelikoZ organizatofi ¢asto byvaji limitovani
velikosti prostoru, mohou poZadovat plakat orientovany na vysku. Proto
vzdy peclivé ctéte instrukce autorim.

5. ROZVRZENI PLOCHY PLAKATU

Plakat neni souvisly text, v némz cteme jednu strédnku po druhé jako treba
v knize. Pres celou Sifi plakatu se zpravidla piSe jen titulek plakatu a jméno
autora/autord. Ostatni text, obrézky atd. byvaji umistovény ve sloupcich/
blocich, aby se &tenaf mohl v textu snadno orientovat. Ctenéfi by mélo byt
jasné, v jakém sledu ma jednotlivé ¢asti plakatu &ist, co ¢emu predchazi,

vvvvvv

vvvvvv

a kcerou povazujete za jadro svého sdéleni (napr. dosazené vysledky, klicovy
graf, tabulka, obrdzek aj.). Na mista méné népadnd, tedy napf. dold, umistete
¢asti obsahové méné duilezité, napf. seznam pouzité literatury.

Pracujte s tzv. negativnim prostorem. Nesnazte se ze vSech sil zaplnit celou
plochu plakatu do posledniho mistecka, ale ponechte prazdny prostor, aby
obsah a jednotlivé ¢asti plakaty mély na c¢em vyniknout (drzte se pravidla:
meéneé je vice). Nastavte dostatecné Siroké okraje plakdtu a mezery mezi
sloupci a jednotlivymi sekcemi, aby od sebe byly jasné vizudlné oddélené.



6. JAKOU VELIKOST A TYP PiSMA VOLIT?

Pismo pouZivejte co nejvétsi, aby ho ¢tendr snadno mohl piecist z dalky min.

1,5 m. Skutecna velikost pisma zavisi na rozmeéru plakatu, ale obecné se

doporucuije v titulcich velikost az 70, v ostatnim textu minimalné 18.

Patkové pismo (serif) — pismo, které je v horni a dolni ¢asti opatieno tzv.

patkami vytvarejicimi pomysliné linky (napf. Times New Roman, Courier,

Georgia atp.).

e Ctenari umoziuije lépe sledovat text, takze se doporu€uje v samotném
textu plakatu

Bezpatkové pismo (sans-serif) — pismo, které tzv. patkami opatieno neni

(napf. Arial, Tahoma, Verdana atp.).

e |épe citelné na obrazovce, vétsich plochach a také napf. v nadpisech

7. JAKE OBRAZKY, GRAFY A TABULKY JSOU NA PLAKAT VHODNE?

Obrazky/fotografie jsou mnohdy vymluvngjsi nez slova (napiiklad
piipadova studie z oblasti mediciny formou fotografii, na kterych autor
prezentuje postup lécby kize), takze jim dejte prednost pied textem. Mély
by byt dostatecneé velké (to plati i pro piipadné popisy k nim), dostatecné
kontrastni k pozadi plakdtu a v dostatecném rozliSeni (pozor na obrazky

z internetu — ¢asto maiji prilis malé rozliSeni). Pokud muiZete néco sdélic
obrazky, nepopisuijte jiz totéz slovy.

Grafy. Neni-li to nutné, nepouzivejte trojrozmeérné grafy, mohou byt Spatné
v handoutu.

Tabulky. Udélejte tabulky co nejpiehlednégjsi, zkuste treba vynechat
ohraniceni kazdé buriky. Podobné jako u graft, podrobngjsi informace
vynechte a umistéte do handoutu.

8. JAZYK PLAKATU

Na rozdil tfeba od jazyka védeckého ¢lanku, ktery je vice svazan pozadavky
na strukturu, organizaci i format a ktery nepotrebuje vizualné zaujmout
tak jako plakat, jenz je naopak na vizualni rétorice postaven, by mél byt na

v.vo

..... v

vhodna dlouh3, slozité strukturované souveéti, vhodnéjsi je uzivat véty
jednoduché a nekomplikovana souvéti, velmi bézné se na plakatech objevuji
formulace heslovité, téma muZe byt prezentovano formou vyctd. Obecnym
doporucenim je umistovat na plakat textu spiSe méné nez vice, pomer
textové slozky a dalSich sloZek se vSak vyrazné ruzni podle tématu/zameéreni
plakatu.



9. CTYRI UZITECNE GRAFICKE ZASADY PRO LAIKY

Webovi designéri v USA vytvofili akronymum CRAP, jimz shrnuji zédkladni
principy grafického designu pro laiky: C = contrast (kontrast),

R = repetition (opakovani stejnych grafickych pruku),

A = alignment (zarovnani), P = proximity (blizkost).

a) KONTRAST

Informace, které jsou nejdilezitéjsi, by mély byt na pruni pohled vidét.
Kontrastu lze dosdhnout napf. dostatec¢né odliSnou barvou pisma a pozadi,
riznou velikosti pisma, zvyraznénim pisma u vybranych vyrazi (napr.
kurzivou, tuénym pismem, verzélkami), barvami, pozadim (napf. obrazek

v pozadi plakatu mdze pusobit rusivé nebo ztizit ¢itelnost textu, pokud
splyvé s barvou zvoleného pisma). Zésadni je pouZivat kontrast stifidmé

(v duchu souslovi méné je vice, jinymi slovy, rtznych kontrastnich prukd by
nemeélo byt prilis mnoho), zéroven vsak jednoznacéné, tzn. kontrast musi byt
skutecné na pruni pohled patrny, jasné rozpoznatelny, dobre viditelny. Dalsi
zasadou je nekombinovat pfilis mnoho zvyraziujicich prukt najednou (napf.
nepouzivat pro zvyraznéni zaroven podtrhavani a velkd pismena atp.).

b) OPAKOVANI STEJNYCH GRAFICKYCH PRVKU

Plakat by ve vSech svych ¢dstech mél byt upraven jednotné a mély by v ném
byt pouzity grafické pruky, které se opakuji (napr. stejné odrazky, jednotné
barevné schéma, stejna barva a typ pisma ve vsech nadpisech, stejny typ
zvyraznéni, jednotny popis obrazku, jednotné mezery mezi bloky, stéle tyz
typ grafli a tabulek atd.).

c) ZAROVNANI

Promyslené zarovnéni umozni ¢tenafi snazsi orientaci v textu a zaroven
jim autor docili toho, Ze plakdt bude vypadat profesionalngji. Vhodné je
mit v plakdtu co nejméné pomyslnych €ar, napf. je mozné si urcit tfi svislé
¢asti a jim prizplsobovat zarovndvani véech obrazku, textt, grafti. Pokud
je na plakaté pomyslnych car pfiliS mnoho, napf. kazdy obrézek ci tabulka
predstavuje novou pomyslnou ¢aru, plakdt plsobi chaoticky a amatérsky.

d) BLiZKOST

Obsahoveé souvisejici ¢asti by mély byt blizko sebe, napf. vysledky vizuélné
blizko u graft a tabulek, které se k nim véZou. Rovnéz popisy obrézku,
vysveétleni zkratek uZitych v tabulkach nebo grafech by mély byt umistény co
nejblize danému obrézku, tabulce ¢i grafu.



10. JAKE PROGRAMY LZE POUZIT PRO VYTVORENI PLAKATU?

Nejméneé profesionalnim, s nejhorsimi vysledky co do grafického
zpracovani, ale uzivatelsky nejpfistupnéjSim programem je PowerPaint.
LepSimi programy, které jsou zdarma ke stazeni, ale uZivatelsky jsou jiz
narocnéjsi, jsou InkScape nebo LaTeX. Profesionalnimi programy, které
jsou ale narocnéjsi cenove i uzivatelsky, jsou tieba PosterGenius, InDesign,
CorelDraw nebo Adabe Illustrator.

11. JAKE DALSi INFORMACE MOHOU BYT UZITECNE PRI VYTVARENI
PLAKATU?

e S pfipravou zac¢néte véas, min. mésic piredem. Piiprava plakatu vém
zabere spoustu ¢asu a v€asnou piipravou si usetfite zbytecny stres.

e NezZ se pustite do umistovani textu, obrézku, grafi, tabulek atd., dobre
si rozmyslete, jak plochu rozdélite, celkové usporadani si zkuste
nacrtnout tuzkou na prazdny papir.

e Zkalibrujte si monitor, plakat si vytisknéte nanecisto a dejte nékomu
z kolegti ke kontrole. Pravopisné chyby, pieklepy, chybné zformulované
vety, chyby ve formatu atp. se zakonité objevi a sami si jich mnohdy
nevSimnete.

e K prezentaci plakatu si pripravte dalsi materidly, napf. handouty,
letacky, vizitky apod.

e Nezapominejte, Ze mizete vytvorit i tzv. trojrozmerny plakat, tj. soucasti
plakdtu mohou byt i néjaké predmeéty (napr. kousek zkoumaného
nerostu, ktery je k plakdtu pripevnén), zvukowy ¢i obrazovy/animovany
zaznam.

e Plakat tisknéte na kvalitni papir a na piepravu, zvlast pro delSi cesty,
napf. letadlem, si na plakat porid'te pevny tubus.

12. UZITECNE INTERNETOVE ODKAZY

hetp://www.pitt.edu/~etbell/nsurg/PosterGuide.html
http://people.eku.edu/ritchisong/posterpres.html
http://cambio-blog.com/2014/04/29/the-dos-and-donts-of-science-
poster-presentations/

http://betterposters.blogspot.cz/
http://colinpurrington.com/tips/poster-design
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. JAK PSAT SPRAVNE ANEB CASTE PRAVOPISNE
PROHRESKY

1. PSANIi VELKYCH PiISMEN

Dejme si pfi psani pozor na:

e preklddani cizojazycnych textl u pojmenovani typu: anglicky
European Union x ¢esky Evropska unie

e o0znaceni funkce, pracovniho zafazeni: prezident republiky,
generdlni guvernér, ministr financi

e oznaceni jazykud: ¢estina, angli€tina, portugalstina

e nazvy ucebnich, studijnich pfedmeétl a oborl: ¢esky jazyk, matematika,
historie, soucasny cesky jazyk, zkouska z lexikologie, zapocet
z makroekonomie, uc¢ebni obor prodavac

e nazvy men: koruna, euro, americky dolar

e pojmenovani zvifecich plemen: némecky ovcak, jorksirsky teriér

e nazvy krajl: kraj Jihomoravsky, Kralovéhradecky kraj, Kraj Vysocina
(tj. zména od srpna 2011)

Pri rozhodovani, zda napsat u daného slova nebo slovniho spojeni velké/malé
pismeno, neopominejme vécné znalosti, napr.:

Zid (pfislusnik naroda) Zid (podobné jako kiestan, katolik)
Ostravska univerzita v Ostravé | brnénskd univerzita

(ofcialni nazev) (jakakoli univerzita v Brng)

Cerny most (nazev mostu) Cerny Most (zastavka metra, nazev)
sidlisté, obce apod.)

meésto Olomouc (obecnd Mésto Albrechtice (oficiélni nédzev obce,
informace: Olomouc je mésto, | ,Mésto” je uvedeno i na mape)

nikoli napf. méstys)

Severni Amerika severni Evropa (zemépisné urceni)
(ndzev kontinentu)

Z nékterych vlastnich jmen se pfi uziti v pfeneseném vyznamu stdvaji jména
obecnd, napf.: to byla havaj, ten je u¢inény harpagon.




VICESLOVNE NAZVY jsou vtéinou charakteristické psanim velkého
pismene pouze u prvniho slova, napf. Orlické hory, Severni ledovy ocedn,
Blizky vychod, Spojené staty americké, Ministerstvo Skolstvi, mladeze

a télovychouy, Ceské vysoké uceni technické, Listina zakladnich prav

a svobod, Prodana nevésta.

A co takhle si nékdy zajit do divadla? ... | tady si dejme pozor, jestli ptjdeme
do divadla Semafor, Divadla Ungelt, Divadla pod Palmovkou nebo do Divadla
Na Fidlovacce...

OTAZKA K ZAMYSLEN:I C. 1:

Jaké piani (pravopisné sprévné) pouZijeme: ,Stésti a zdravi do nového roku.*
nebo ,Steésti a zdravi do Nového roku.” K reseni mozna pomiZze otdzka:
Jsme zdvorili, ¢i ne?

2. VYSOKOSKOLSKE TITULY

Vite, Ze rozliSujeme tituly akademické (napf. Bc., Mgr, Ing., Ing. arch., MUDr.,
MDDr., JUDr,, RNDr., PhDr. apod.), akademicko-védecké (napf. Ph.D., Th.D.)

a védecko-pedagogické (doc., prof)?

Pravidla pro:

oslovovani:
e Mgr. Rudolfa Novéka, Ph.D., oslovime ,pane doktore®, doc. JUDr. Petru
Novotnou, CSc., oslovime ,pani docentko” atd.

spravny zapis:

e tituly doc. a prof. by mély byt psany ve zkratce s malym pismenem,
pokud ovSem nejsou na zacatku véty — zépis s velkym pismenem vsak
|ze tolerovat; zépis doktorského titulu Ph.D. se liSi od zapisu téhoz titulu
v ostatnich zemich, tedy pouze v Ceské republice je te¢ka mezi ,Ph"

a D" zatimco v ostatnich zemich se uzivé zkratka PhD.; titul Ph.D.
nahradil pdvodni titul CSc., tj. kandiddta véd

rozdil mezi dr. a Dr.:

e neformalni zkratka dr. pro veskeré RNDr.,, JUDr, PhDr, Ph.D. apod.
a Dr. — titul doktor udélovany po roce 1990, ktery byl nahrazen ticulem
Ph.D.

spravna podoba ¢estného doktoratu (,doctor honoris causa“):
e zkratka je pséna vzdy za jménem a za kazdou teckou je mezera (dr. h. c.)



titul, ktery je umistén za jménem:

e napi. Ph.D., MBA, CSc,, DiS., je vzdy od pfijmeni oddélen ¢arkou; pokud
pokracuje slovni spojeni/véta, je vzdy Carka také za titulem: ,Na konferenci
predstavili nejdrive doc. RNDr. Petru Novotnou, CSc., a poté Mgr. Rudolfa
Novéka, Ph.D., jako hosta.”

OTAZKA K ZAMYSLEN:I C. 2:

Je Mgr. Bc. Jonas Maly oprévnén pouzivat oba tituly?
Vite, na cem zélezi?

3. PREDLOZKY, PREDPONY A SPREZKY

Nejdrive néco malo k predlozkam. Nic se nezménilo ohledné 2. padu (z koho,
z ¢eho), kdy pouzivdme predlozku z/ze, a ohledné 7. padu (s kym, s ¢im)

s predloZzkou s/se. Ale jak je to s tim (s) sebou? Je to jednoduché:

,BYl si prilis jisty sam sebou (soucast ustaleného slovniho spojeni, bez

,S"), ovsem najednou sebou trhnul (pivodce déje déla pohyby vlastnim
télem, bez ,s“), protoZe zjistil, Ze na obhajobu projektu mél s sebou (sloveso
vyjadrfujici pahyb ,nést, vzit, donést, brat apod.; tj. vzdy se ,s“) mit také
plvodni teze.”

OTAZKA K ZAMYSLENI C. 3:
Jak je to s kdvou? KAVA S SEBOU? x KAVA SEBOU?
Kdo s koho bude mit pravdu? (Ano, pamatujme — tato vazba je spravné!)

Psani predpon se fidi stéle stejnymi (a jednoduchymi) pravidly:

e ,s" napiSeme tehdy, kdyz vyjadiujeme smér dohromady (shromazdit se),
shora dolt (sklonit se) a z povrchu pry¢ (smazat), popi. zmenseni objemu
(scurknout);

e ,z" vyjadiuje zménu stavu (zCervenat, zrusit), popr. vyznam slovesa
,ucinit nebo stat se né¢im" (ztotoznit se).

Jak si ale poradime s témito vétami?

Vézeny pane docente, laskavé Vés prosim o zhlédnuti (a) NEBO shlédnuti (b)
priloZeného clanku...

Samozitejmé ZHLEDNUTI (a), protoze se chceme na &lanek podivat,
zhodnotit jej (podobné zhlédneme dokument, vystavu apod.), nebudeme se
na ngj divat (SHLIZET) z ngjaké véze &i rozhledny.



A jeste jeden ,predponovy Spek™:

Zédame vas o sjednani (a) NEBO zjednani (b) porddku, abychom mohli
pristoupit ke sjednanym (c) NEBO zjednanym (d) smluvnim podminkam.

Je tu jasna zména stavu aneb poiddek (podobné mir, napravu) ZJEDNAME
(b) @ smluvni podminky (podobné setkéni, predndsku, které domluvime)
SJEDNAME (c).

Sprezky

Sprahovanim vznikaji nova slova, napf. tyriadvacet, jakbysmet,
zavidénihodny, konkurenceschopny apod. Nejc¢astéjsi jsou vsak tzv. (tak
zvané i takzvané) piislovecné spiezky: mizeme napsat napfiklad i na piiklad,
osmdesaté Sesté), vcelku i v celku apod. Rozhoduijici je vSak vyznam, protoze
nékterd spojeni/sprezky se mohou ve vyznamu lisit (napf. Ukazal na priklad,
kterému nerozumél. — Veelku dorazilo dvacet prednésejicich. apod.).

Dbejme vsak na slovni spojeni na rozdil, na vidénou, na shledanou, na
slySenou, na vysvétlenou apod., kterd se nesprahuiji.

OTAZKA K ZAMYSLENI C. 4:

Pokud si radi své védecké badani proloZite varenim, urcité vas neprekvapi
dotaz, jestli je dobre nasekat bylinky nahrubo — na hrubo, uvarit nakyp po
francouzsku — pofrancouzsku, vejce natvrdo — na tvrdo nebo cocku na
kyselo — nakyselo apod.?

4. SPRAVNE TVARY SLOV: PODSTATNA JMENA (DURAZ NA SLOVA
PREJATA), PRIDAVNA JMENA, ZA]JMENA, VHODNE STUPNOVANI

Komu (€emu) a o kom (o ¢em)?

Pamatujme si pravidlo: Podstatnd jména rodu muzského Zivotného (vzory
pan, muz, soudce) maji ve 3. a 6. padeé j. €. koncovky dvoji (panu/panovi,
muzi/muzovi, soudci/soudcovi). Méli bychom se Fidit zasadou:

Nikdy by dva ,dlouhé” tvary (tj. s koncovkou -ovi) nemély stat vedle

sebe, ovSem pokud podstatné jméno rodu muzského zivotného konéi na
samohlasku, ponechavame koncovku -ovi (panu profesoru Edovi Lebedovi).
Podékovani za pomoc pfi vyzkumu proto patii Toméasovi, Karlu Novakovi,
Tomasi Brezinovi, Martinu Proskovi, Karlovi/Karlu HorejSimu*®, Tomasovi/
Tomasi Veselému®, lljovi Brazdovi, lvovi/lvo Prochézkovi, popf. panu doktoru

Petru Novékovi.
*Poznamka: Pokud ma prijmeni podobu pfidavného jména, mizeme se rozhodnout, zda
pouzijeme u predchézejiciho jména ,kratkou” (-u) nebo ,dlouhou” (-ovi) koncovku.



OTAZKA K ZAMYSLENI C. 5:

Kdyz jsme se na chvili zastavili u jmen... Jaké i/v je sprévné pri osloveni
,domackymi podobami rodnych jmén’, tzv. hypokoristiky, napr. v SMS:
Véry/Véri, Sari/Sary, Jary/jari, Tomy/Tomi, Luky/Luki apod.?

Podoby slov prejatych

Jednoduse si sami odvodime pravidlo diky nékolika prikladim: fiize — infuze,
transfuze; téma — tematicky, tematika, schéma — schematicky, schematika
apod. aneb zakladové slovo ma obvykle dlouhou samohlésku a slova
odvozena uz kratkou (ovSem obé uvedené varianty slov jako cestomanie/
cestomanie, toxikomanie/toxikomanie, kleptomanie/kleptomanie vnimame
jako sprauvné).

Pozor na slovo stadium, v praxi se chybné (a ¢asto) vyskytuje stadium.

Volnost mame pri zdpisu odbornych nazv chemickych prvki, sloucenin

a nazvu biologickych ¢&i lékarskych (vice nalezneme v Dodatku ke skolnimu
vydani Pravidel ceského pravopisu z roku 1993), kdy miZeme psat napr.
acetylen/acetylén, glycerin/glycerin, penicilin/penicilin, benzin/benzin,
leukemie/leukémie, ortoped/ortopéd apod.

Ovsem v odbornych textech se méme fidit doporuc¢enim respektovat
mezinarodni nomenklaturu, z niz ceska platna nazvoslovi vychazeji (napf.
glukosa, amylasa, isomer apod.). A rada na zaveér: zachovejme vzdy
jednotnost, tj. nepiSme v jednom textu o termostatu a o thermofilnim
soucasné!

OTAZKA K ZAMYSLEN:I C. 6:

Cteme si 0 odbornych terminech, k nimZ patii také polystyrény, polvetyleny,
polywvinylchloridy apod., a proto otazka ,Proc se slovo poliklinika pise s ,i;
nikoli s ,y’?* prichazi pravée vhod. (Malé népovéda: oba slovotvorné pruky
pochazeji z rectiny: ,poly* znamend mnohy, hojny, zatimco ,pdlis“ znamena
mésto, obec.

A jak je to s protekci? Spravné je proteZovat, nikoli protézovat (zakladem
neni slovo t&zky, ale podstatné jméno ,protekce*)! Ze jste piekvapeni? A co
slovesa od podstatnych jmen exekuce a perzekuce? Védeéli jste, Ze spravné
tvary jsou exekvovat a perzekvovat?



Podrobme kratkému rozboru také pridavna jména, popft. prislovce:

e nepisme nikdy aktuelni, specielni, individuelni, procentuelné misto
spravnych tvard s priponou -alni, -alné (tj. aktudlni, specialni, individualni,
procentuélni apod.)

e rozliSujme pridavna jména zakoncena na -ici, ktera vyjadruji ucel: balici
pristroj, merici technika apod., a pridavna jména zakoncena na -ici,
ktera mohou vyjadrit pravé probihajici déj (laborant zrovna merici
hustotu kapaliny) nebo osobu vykonavajici urcité povolani (r/idic/ pracovnik)

e pokud stupiiujeme pridavnd jména nebo prislovce, premyslejme nad
vyznamem stupfiovaného slova, protozZe je chybou pouzivat tvary jako
,nejoptimalné;jsi* (optimalni je samo o sobé to ,nej*), ,nejkomplexnéjsi*

(je mozné, aby néco, co je kamplexni; mohlo byt komplexngjsi?), ,vice
funkénejsi” (zbytecné dvojité stupfiovéni, navic je otazkou, zda Ffunkcni
muZe projevit vysSsi stupen vlastnosti a byt funkcnéjsi) apod.

Dvé i obé cestinaiské ,nocni mary*“

Pamatujme, Ze tvary cislovek dvémia obémi neexistuji — NIKDY je
nepouiivéme' ]ediné spréuné tuary ve3.a7 pédé jsou dvéma a obéma pl"‘

vy

proudu obéma kovy se vytvori teplotni rozdil apod.
Podminka, prosba atd.

Nezapominejme na chybné tvary: ,kdyby jste’, ,kdyby jsme" ,kdyby jsi’,
které do spisovné €esStiny nepatfii a rozhodné nejsou rysem kultivovaného
vyjadrovéni, ba naopak. Spravné tvary jsou: kdybyste, kdybychom, kdybys!
Pro prehlednost tabulka k osobam jednotného i mnozného cisla:

Ja bych, kdybych, abych... My bychom, kdvbychom, abychom...
Ty bys, kdybys, abys... W byste, kdybyste, abyste...
On by, kdyby, aby... Oni by, kdyby, aby...

Uz nikdy se nedopustime chyby: ... Zaddam Vds, abyjste ABYSTE... nebo mohla
byjsi BYS mi prosim pomoct?

Poznamka pro upresnem V minulém ¢ase (a v podmifiovacim zpisobu) se ke zvratnym zajmendm
pfipojuje pomocné ,byt” ne ve tvaru ,jsi‘, ale pouze jako -s, tj. Vcera ses vratil pozde. (... jst-se-

vratit), /asné, ty aby sis neprisadil. (... abys-si-nepfisadit).



5. VYZNAM CAREK

Uvedeme piiklady, které nds mohou prekvapit:

pred spojkou a muze byt ¢arka, pokud nejde o prosty slu¢ovaci pomeér
mezi vétami, napf. Kolega se snazil, a (ale) neuspél. — Témata konference
jsme obohatili o dalsi oblasti, a presto (ale presto) se dalsi icastnici jiz
neprihlasili. — Seznam Gcastnikud je nutné probrat osobné, a proto
navrhuji setkani pristi pondéli.; véty se neslucuji, ale odporuji si svymi
vyznamy; u posledni véty je ziejmy disledek

c¢arka neni ani pred zkratkami se spojkou a (atd., atp., apod.,, aj.), jsou-li
spojeny s predchézejicimi vyrazy ve slu¢ovacim pomeéru:

U prezence predlozte potvrzeni o zaplaceni konferencniho poplatku,
obcansky prukaz, teze Vaseho prispévku atd.

pokud mezi véty hlavni vloZzime vétu vedlejsi, je nutné oddélit ji z obou
stran ¢arkami, napf. Vérime, Ze prijmete nasi omluvu, a téSime se na
dalsi spolupraci s Vdmi. — J]sme presvédceni, ze uspokaojime Vase
pozadavky, a ocekavédme Vasi brzkou zpravu. (Srov. s vétami: Vérime,
Ze prijmete nasi omluvu a budete s nami dale spolupracovat. — Vim, ze
Ukol je obtizny a Zze ho zvladnete jen usilovnou praci.); tyto chyby, kdy
zapomeneme na druhou ¢arku u véty vloZené, jsou velmi casté

v e-mailové korespondenci

pred jako a nez napiseme ¢arku, pokud ve vété najdeme dva prisudky,
napr. Studiem fyziky se zabyval do té doby, neZ se potkal se svym
budoucim &kolitelem docentem Fialou, vedoucim Ustavu biochemie
Masarykowy Univerzity v Brné. — Uspéch jeji prace byl mnohondsobné
vyssi, nez si kdokoli z nds dokdazal predstavit.; tzn. ve véteé jednoduché
¢arka neni, pr. Je Uspésnéjsi nez ja.*

*Poznédmka: Pozor na uziti predlozky u druhého stupné — ¢asto se chybné uvadi ,jak".

Psani vyctu bylo sjednoceno a vznikla tii doporuceni (v uvedenych prikladech
Jsou vzdy tucné vyznacena ,kritickd mista’; na které si musime dat pozor):

A. Vycet nevétného charakteru: Malé zacatecni pismeno a ukonceni
¢arkou. U viceslovnych poloZek s vice jednotlivymi slovy ¢i slovnimi
spojenimi, které jsou oddéleny ¢arkou, ukoncime vycet strednikem.
Posledni polozka je vzdy ukoncena teckou.

Stredni primyslové Skoly textilni oteviraji napr. tyto obory:

textilni technologie,
odévnictvi,

- pletarstui.



B. Vycet vétného charakteru: Velké zacatecni pismeno a ukoncéeni teckou.
Posledni polozka je vzdy ukoncena teckou.

C.

U dodaného zboZi reklamuje tyto zdvady:
Barva prahu u dveri neodpovida objednavce.

Lak na dverich je opryskany.

V zdsilce chybi technickd dokumentace.

Mix polozZek vétného i nevétného charakteru: Malé zac¢dtecni pismeno

a ukonceni strednikem. Pokud vkladame do odrézky také vetu, zakoncime ji
strednikem. Posledni polozka je vZzdy ukoncena teckou.

Do zavorek ddvame:
vloZené vyrazy, kterymi vysvétiujeme, objasriujeme, dopliiujeme obsah
vypovédi, v takovych pripadech se mohou nékdy misto zdvorek pouzivat

6.

i pomlcky nebo carky;

wrazy, které nenaleZi k vlastnimu projevu, jako napr. scénické poznamky
v divadelnich textech, jméno autora, vyrazy ohlasu u posluchacu pri
zapisu reci (potlesk, projevy nevole, poznamky).

CESTINARSKE , ORISKY*“

V této Casti se inspirujeme ,Silenymi korektory“ a jejich vydarenou knihou
Piste spravné cesky: poradna silenych korektord (P. a D. Behtnovi, 2010).

Absorpce. Sloveso: absorbovat.

Alba, nikdy albumy. Dalsi priklady:
datum — data, centrum — centra
apod.

Antedatovat, nikdy antidatovat.

Byt s to. Podobné jako kdo s koho.

(S) cili. V 7. pAdé mnozného Cisla
vzdy s ,i" (stroji).

Dokazu, dokazou. SpiSe nez dokazi,
dokazi, podobné také placou, pisou.

E-mail spiSe nez email (tj. vrchni
kryci natérovd hmoty, popr. zubni
sklovina) na zékladé vyjadreni
slovnikd, o¢ekdvané vyslovnosti

a terminologické jednotnosti.

Euro (napf. za sest eur; s deseti
eury v kapse aneb sklofiujeme).

Exspirace. Predpona ex- a sloveso
spiro (dychat), tj. vdech, |ze také
expirace (méné casta varianta).
Tolerovana zkratka je vSak EXP.

Fax. Nejde o zkratku, nepiSeme
tecku, tj. tel.: 123 456 783,
fax: 111 222 333.




Hardware, software. Doporuceni Je mozné, je nutné — pouZijme

je sklonovat (s odsunutim spiSe nez je mozno, je nutno
koncového -e), tj. (bez) hardwaru. (pfesun do knizni roviny).
Lobbovat v paolitice (,bb“) vs. Na shledanou, na slysenou, na
lobovat ve sportovni terminologii vidénou, tj. vzdy napiSeme zvlast.
(,b").

Neboli, nikdy nebo-li (mozny vliv Pomozte, nikdy pomozte.
podradici spojky -li, ktera se vaze Predevsim v rozkazu: pomoz,

ke slovestim, napr. Nebude-li pomozme, pomozte (napr. sbirka
prset, nezmoknem.). Pomozte detem).

Prihlaste se, nikdy prihlaste se. Respektive mé 2 vyznamy: viastné,
Podobné vyraz/vyrazte. presneji receno a popripade,

eventuéalné. Vyslovujeme pouze
[respektivel.

Scéna, ale scendrista, scenérie. Sestavat, nikdy sestdvat se.
Standard, standardni, Status (stav véci a osab) vs.
standardizace. Lze pouzit i s statut (stanovy, pravidla, predpisy
-t pouze ve slové standarta, tj. pro zfizeni a jednani néjaké

prapor. instituce).

Tchyné vs. Alm Prisernd tchyne Viceprezident, nikdy viceprezident
(chybny preklad). Analogie (vice: zdstupce, ndméstek).

predseda — predsedkyné, soudce
— soudkyngé apod.
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Il. STYLISTIKA

Védecké — odborné ¢lanky se fadi do stylu odborného. Tento styl vyzaduje
dikladnou pripravu, peclivy vybér informaci z divéryhodnych zdrojt
a zapaleni pro zkoumanou véc.

1. RADY A TIPY PRO PSANi ODBORNYCH STATi/CLANKU

Zname téma, cil odborného clanku, vysledky naseho badani, zvolili jsme
vhodny néazev (vybér nazvu nepodcenujeme — nemél by byt pfilis Siraky, spis
by mél odrazet specificnost tématu). Doporuceny postup neexistuje, ale je
dobré dikladné promyslet osnovu, utfidit si ziskané informace z ovérenych
zdrojt, vhodné zaclenit vlastni vyzkum (pokud je) a optimalné mit ,po ruce”
nékoho, kdo miZe poskytnout zpétnou vazbu.

Ovsem nepiedbihejme! Pokusme se nejdrive usporadat ziskané informace
tak, aby se nam dobre psalo a ostatnim dobre ¢etlo. K tomu poslouzi

— Casto podcerniovana — osnova. Nezapominejme, Ze odborny text

s neprehlednym mnoZstvim informaci bez jasné a logické struktury je
katastrofa.

vvvvvv

Uvod a zavér jsou dué nejdilezitsjsi kapitoly. Uvod prezentuje, nabizi,
predstavuje... PiSme s dlirazem, peclivé volme jednotliva slova a nevkladejme
prilis prézdnych ,bezobsaznych* myslenek. Nékdy je vhodné vytvofit Gvod
nakonec, protoZe uz vime to podstatné, tj. jak ¢lének vyzniva; co jsme uvedli;
zda vyplyvaji z ¢lanku dalsi vyzvy apod. Zaver je logické vyusténi toho, co

jiz bylo napsano. e vhodné, kdyz v zavéru pouze neopakujeme, ale pridéame
napf. impuls k dalsimu moznému badani a vyzkumnému Setrent.

CEMU SE VYHNOUT:

Nebud'me prilis kriticti! — Nebud'me prilis premoudreli! — Zbytecné
nenatahujme, ,nevycpavejme’; neopakujme to, co uz bylo nekalikrat recené!
— Neméjme predsudky vici ostatnim odbornym statim, které jsme radné
neprostudovalil — Nekrizme styly: piseme odborné a tomu odpovidd i nds
styll — A kdyz se i v odbarném clanku najde skulinka pro odlehceni, je to
dobre, ale plati vseobecné pravidlo: nesnazme byt za kaZdou cenu vtipni,
protoZe bychom mohli byt ve findle smésni!



OTAZKA K ZAMYSLENI C. 7:

Co byste vytkli autortm téchto prispévki? Zkuste uryvky ze zavérecnych
praci studujicich zhodnatit z hlediska stylistické (ne)obratnosti.

,Umim si predstavit, Ze pouhé sdéleni touto formou by v siroké verejnosti
meélo minimalni — nebo pri extrémné odliSném nadzoru snad Zadny —
presvédcivy vliv na souhlasné stanovisko.”

,Skupina asociaci reprezentujicich negativni reprezentace [...J."

,Samotnd data budu z textu ziskdvat skrze perspektivu relevance ke
zvolenym vyzkumnym otdzkam.”

Snad i vés napadaji slova jako fraze, klisé a sami si vSimate priliSné snahy
o odborny styl...

2. PRIROZENE (A SPISOVNE) VYJADROVANI

Pfi psani odbornych stati pouzivejme vzdy spisovny jazyk, ktery ma
reprezentativni funkci, i odborné terminy, které jsou pro nas obor specifické.

Obuykle se pro odborné ¢lanky uziva tzv. autorsky plural, tj. vénujeme se,
z analyzy jsme zjistili apod. — ac je autorem pouze jedna osaoba.

V soucasnosti to vSak neni jasné a vzdy akceptované pravidlo, mnohdy se
také setkavame s 1. osobou ¢isla jednotného, tj. zaméril jsem se na,

na zakladé ziskanych vysledkti mohu konstatovat apod.

Pozor na vhodnou volbu slovesa — to zajistuje dynamiku projevu (€inny rod
je lepsi nez trpny, tj. Vedci zkoumali zdvislost dvou faktord. vs. Zavislost
dvou faktord byla zkoumana.). Stylistickéa neobratnost se snadno pozna
podle uZitého slovesa, proto se nebojme pouzit slovniky ¢eskych synonym,
které z hlediska stylistiky mohou byt dobrym pomocnikem. Pro dobréeho
stylistu takeé plati pravidlo, Ze jedna véta by neméla obsahovat dvé slova
totozna nebo odvozend od stejného zakladu.

VSak zhodnotte sami pestrou paletu sloves, kterd miZeme pouzit pro:

e Znalost problému: definovat, opakovat/zopakovat, pojmenovat, popsat,
urcit, reprodukovat, seradit, vysvétlit.

e Porozumeéni: dokazat, interpretovat, informaovat, ilustrovat, objasnit,
odhadnout, opravit (se), predloZit, prokdzat, uvést vztah mezi, uskutecnit,
vyjadrit (vlastnimi slovy), vyjadrit (jinou fFormou), vypocitat, zkontrolovat,
zmerit, jinak formulovat.



Aplikaci: aplikovat, demonstrovat, diskutovat, interpretovat (ddaje),
nacrtnout, nastinit, navrhnout, plénovat, pouZit, registrovat, resit,
usporadat, vycislit, vyzkouset.

e Rozbor: analyzovat, provézt rozbor, rozhodnout, rozlisit, rozclenit,
specifikovat, najit principy.

e Usporadani: kategorizovat, klasifikovat, zkombinovat, modifikovat,
navrhnout, zorganizovat, reorganizovat, shrnout, napsat zpravu, vyvodit
vseobecné zaveéry.

e Posouzeni: argumentovat, obhdjit, ocenit, oponovat, porovnat, posoudit,
proverit, vybrat, vyvratit, zduvodnit, zhodnotit, podporit (ndzor), srovnat,)
provést (kritiku), uvést klady a zapory.

3. HEZKY CESKY ANEB STRUCNY VYLET DO SVETA STYLISTICKYCH
NEOBRATNOSTI

Jaké stylistické neobratnosti mame na mysli?

Vliv angli¢tiny — vytvareni tzv. podstatnych jmen slovesnych (viklat —
viklani; dodrzet — dodrZeni), méné vedlejSich vét, napi. Cilem je zabrénéni
viklani nohy v patni ¢asti. (misto: Cilem je zabranit, aby se noha v patni casti
viklala.) — Vami vyse odsouhlasend tcast na konferenci... (misto: Uéast na
konferenci, kterou jste potvrdil...) apod.

Nevhodna ,prazdna“ vyjadreni typu touto cestou, timto (ti sdéluji) apod.
jsou zcela zbyte€na. Podobna jsou vyjadieni (napf. v pravnich textech) se
zajmenem tento, tato, toto, napi. Pri jakémkoli poplachu jsou organizatori
workshopu povinni toto ohlésit bezpecnostnimu technikovi. Zdjmeno by

v takovém piipadé nikdy nemélo byt bez podstatného jména! Jednoduse
zvolime jinou formulaci, napf. Organizatori workshopu jsou povinni jakykoli
poplach ohldsit bezpecnostnimu technikovi.

Lehce ismeévny poradek® slov ve véteé: Roztoci poZiraji nase zbytky kuze.
— Roztoci poZiraji zbytky nasi kiZe. Co ti roztodi vlastné poziraji — nase
zbytky nebo zbytky nasi kiize? Nejen v odborném stylu je nutné vyhnout se
dvojsmyslim, které snadno napiSeme omylem a jez jsou mnohdy Gsmeévné.

*Poznamka: V ¢estiné obvykle plati zédsada, Ze nova informace se ve véteé vyskytne na posledni
pozici, napf. Pfispévek je nutné zaslat do 14 dnu.

Zanedbané slovesné vazby, které snadno piehlédneme: Je treba jit vstric

a resit nové vyzkumné vyzvy. (Spravne: jit vstric + 3. pad, proto: Je treba

Jit vstric vgzkumnym vyzvam a resit je.) — Sledujte a ridte se pokyny
obsaZenymi ve smérnicich. (Spravneé: sledujte + 4. pad, fidte se + 7. pad —

v tomto pripadé lze ponechat, protoze tvar pokyny je ve 4. i v 7. padé stejny.)



A jaky je vyznam piedlozek? Vwzkum se zpozdil diky nizkému poctu
respondentd. (Nebude lepsi vinou nebo kvdli? Urcité...) — Potvrzeni o dcasti
si vyzvednete na prezenci. (Nebo u prezence?)

Pri psani odborného ¢lanku ném vzdy pomohou tfi zakladni otazky:

1. O cem pisu? (Aneb zném téma, mam dostatek zdrojd apod.?)

2. Jaky je cil? (Aneb pro¢ ,o0 tom* pisu? Ceho chci doséhnout?)

3. Pro koho pisu? (Kdo je cilovd skupina, které musim prizptdsobit rozsah
tématu, vybér jazykovych prostredkd apod.?)

Pozor na plagiatorstvi! Velmi peclivé citujme. Ke spravné podobé citaci
slouzi norma €SN 1SO 690: 2011, popt. online katalogy knihoven, které
citaci vybrané publikace nabizeji.

Pouzita literatura:

FIRSTOVA ZDENKA. Nové citacni norma CSN I1SO 690:2011 — Bibliografické
citace. [online]. [cit. 10.03.2015]. Dostupné z: http:// sites.google.com/site/
novaiso690/vyuziti.

MUSILOVA EVA. Kurz tvirciho psani aneb Jak psat hezky cesky: 1. dil
privodce zacinajiciho spisovatele. Vyd. 1. Kralice na Hané: Computer Media,
2007. 208 s. ISBN 978-80-86686-84-4.

POLIVKOVA ALENA. Jak byt in v pisemném projevu: se vzorovymi ukdzkami.
Vyd. 1. Praha: Knizni klub, 2009. 157 s. Universum.

ISBN 978-80-242-2419-0.

ZBIRAL DAVID. Jak napsat (a nepsat) odbornou praci: Zésady, ndvody, casté
chyby [online]. 16.12.2013 [cit. 10.03.2015].

Dostupné z: http:// www.david-zbiral.cz/odborne-prace.htm.

lll. ZKRATKY, ZNACKY, MEZERY, ...

... jsou detaily, které davaji nasemu textu dalsi punc kultivovaného
pisemného projevu.

1. INTERPUNKCNi ZNAMENKA A SPOJOVNIK

A. Pomlcka (—) vs. spojovnik (-)
Spojovnik vyjadiuje tésné spojent:

e spojuje bez mezer slova (popf. ¢asti slova), napt. alfa-aminova skupina,
Plzeri-jih, Frydek-Mistek;

e pouziva se pri zapisu nedokonceného slova nebo posledni ¢asti netplného
slova, napf. dvou- nebo tridenni konference, pripona -itan, skupina -NH2:

e pouziva se u nekterych cizich jmen, napf. Mao Ce-tung apod.



Spojovnik se uvéadi na konci radku za pruni ¢asti (spojeného slova) i na
zacatku nasledujiciho radku.

Pomlcka oddéluje ¢asti textu — pred i za pomlckou se piSou mezery.
Mnohdy mize pomlc¢ka nahradit interpunkéni ¢arku, napr. Za zakladatele
dnesni genetiky je povaZovan Johann Gregor Mendel — brnénsky knez

a stredoskolsky profesor.

Ve trech pripadech bychom vsak za i pred pomlckou mezery psat neméli:
e pomlcka ma vyznam ,az" ,od do*, napi. konzultacni hodiny 9.30—11.30,
e pomlcka nahrazuje vyraz ,a"“ u stalych dvojic, napr. Watson—Crick;

e pomléka vyjadfuje ,proti, ,versus® napi. Nadal—Federer.

Pro uziti pomlEky bez mezer (pred i za ni) plati zdsada, Ze oba vyrazy musi
byt jednoslovné. Pokud je jeden z vyrazl viceslovny, pfidame pred i za
pomléku mezeru, napf. James D. Watson — Francis Crick.

Tip: Kldvesové zkratka pro pomlcku (predevsim pro uvedené tii piiklady):
stisknéte Ctrl a minus na numerické klavesnici.

B. Zavorky priléhaji tésné (bez mezer) k zacatku a konci vyrazu, ktery je do
nich vloZen, tj. (wraz), nikoli (vyraz ).

MuiZeme pouzit zdvorky:

kulaté* (), slozene { },

hranaté® [ ], lomené < ».

*Poznamka: Kulaté zavorky pouzivédme v cestiné prednostné, hranaté predevsim pro uvedeni
vyslovnosti.

C. Uvozovky také pfiléhaji tésné k vyrazu, ktery do nich vkladame, tj.
,wraz", nikoli , wraz “

Prostrednictvim uvozovek pridélujeme vyrazu [ slovnimu spojeni urcity
vyznam (napfr. Maurice Wilkins byl ,treti vzadu* v objevu dvgjité sroubaovice.).
Jejich uziti pro pfimou e a citace se muze liSit podle postaveni citovaného
textu. Plati vsak pravidlo: jestlize jsou pfimé i'e¢ nebo citat preruseny
uvozovaci vétou, oznacuje se uvozovkami dole a nahore kazdy tsek piimé
reci nebo citdtu a koncové uvozovaci znaménko se pise az za tecku, ¢arku,
otaznik nebo vykiicnik (napf. ,Napsali jsme nas clanek tak jednoduse, Ze to
bylo, jako kdybychom vytahli krélika z klobouku,” vzpoming Francis Crick

a dale dodava, ,myslim, Ze kdvbychom pouZili bezny styl védeckého psani
— zbytecné dlouhy, Spatné stylizovany a plny dlouhych slov — nemél by nas
Clének zdaleka takovy dopad.”)



D. Lomitko (/) se pouZiva v textu pro naznaceni alternativy, jinak také pro
zapis jednotek (kmy/h) nebo zlomku (1/3).

Zde plati podobné pravidlo jako u pomlcky. Podivejme se na dva priklady:
DNA/RNA a James Watson / Francis Crick aneb pokud vyraz pred i za
lomitkem je jednoslovny, nepouzijeme mezeru; pokud jeden z vyrazu je
viceslovny (popf. oba dva vyrazy), mezera bude pred i za lomitkem.

E. Tri tecky mohou vyjadiovat jednu z poloZek vyctu (tu vynechanou),

tzv. zamlku (prerusenou vypoved) a tii tecky v zdvorkach (...) predstavuji
vypusteni delsiho Useku textu (lze pouZit i zavorky hranaté), napr.:

Ve Stockholmu roku 1962 byli mezi laureaty Nobelovy ceny Maurice Wilkins,
John Steinbeck, ..., ale predevsim Francis Crick a James D. Watson.; Mendel
(...) dospél k zavéru, Ze barva kvétd, stejné jako dalsi dédicné znaky, se
neziskavaji od materské rostliny prfimo, ale prostrednictvim tzv. elementd.
Tyto elementy vyznamové vlastné odpovidaji dnesnimu chapani pojmu gen.
Pokud jsou tri tecky pred slovem, pak jsou oddéleny od slova mezerou, napr.
... model DNA sestavili 28. brezna 1953.

2. ZKRATKY
Dejte si pozor na:

A. Viz neni zkratka! |e to rozkaz od slovesa vidét — to je ten ddvod, proc za

timto slovem NIKDY nenapiSeme tecku. A jesté jedna informace: viz se poji

s 1. i 4. padem, tj. viz strana/stranu 5.

B. Pred zkratkami atd., apod., apod. NIKDY nepiSeme ¢arku! Mlze za to

,slucovaci” a, které je soucasti zkratky.)

C. Zkratky, které vyjadiuji typ pravnické osoby, mohou mit dvoji zépis:

e Zkratka pravni formy je uvedena za nazvem, potom pied ni (zkratku)
napiSeme carku, napf. Slunecnice, spal. s r. 0.*

e Zkratka pravni formy je uvedena pied ndzvem, potom ¢arku mezi zkratku
a nazev nenapideme, napt. o. p. s. Clovék v tisni*

*Poznamka: Pfi zépisu pravnich forem dbédme na spréavnou podobu zkratek z hlediska ¢eského
pravopisu, tj. za ndzvem organizace/spolecnosti je ¢arka, za te¢kami pravni formy subjektu jsou
mezery — nemusime dodrZovat zépis v obchodnim rejstiiku ¢i obdobné evidenci, pokud oznaceni
pravnickych osob neuzijeme v préuvnich a podobnych dokumentech.

3. ZNACKY, ZNAKY A CiSLOVKY

Pravidlo 1: Mezi ¢islovku a znacku (jednotek, mén) se piSe mezera.
Pokud mezeru nenapiSeme, vytvorime slozené pridavné jméno, tj.
2m [dvoumetrovy], 5% [pétiprocentni], 10Kc [desetikorunovy], 6V
[Sestivoltovy] apod.



Vyjimka: Spravny zépis znacky pro jednotky stuper, minuta a vtefina
rovinného Uhlu je bez mezery, napf. dhel 20°, spad 7° 13!

Pravidlo 2: Jednotky maji vzdy zavedenou podobu (napi. kWh) i tehdy, kdyz
okolni text piSeme velkymi pismeny.

Pravidlo 3: Neopominejme psat spravné exponenty a indexy (které se vzdy
pripojuji k Cislici, pismenu ¢&i jinému znaku bez mezery), tj. CO»,
152 m2 apod.!

Pravidlo 4: Matematické znaky (+, —, , : nebo /, nebo - atd.) se oddéluji
z obou stran mezerami, tj. 200 : 10 = 20.

Vyjimka: Mezeru nepiSeme v nékolika pripadech, a to pfi vyjadreni kladné Ci
zaporné hodnoty ¢isla (+8 °C), odchylky po znaku + (10 %), nékolikandsobku
(4), tiselného zlomku (2/3).

Pravidlo 5: Pro vyjadieni poméru a méritka pouzijeme dvojtecku s mezerami
z obou stran, tj. mapa v méfitku 1 : 10 000, fedime v poméru
SIS

Vyjimka: Skdre zapiseme podobné, ale bez mezer, tj. vysledek utkani
Cesko—Slovensko je 2:2.

Pravidlo 6: Paragrafy a Cisla zapiSeme vzdy s mezerou mezi znackou
a tislem, napf. podle § 2 odst. 2 pism. a) zakona ¢. 6/1993 Sb., o Ceské
narodni bance, ve znéni pozdgjSich predpisu.

Pravidlo 7: Sprévny zépis data mGze mit nékolik podob, tj. 29. srpna 2015,
29. 8. 2015, 29.08.2015 nebo 2015-08-29 (posledni dva zapisy se pouzivaji
obwykle pro zépis data v odvolacich tGdajich v korespondenci, sestupny zapis
je také obuykly pfi sefazovani ulozenych/stazenych soubort do jedné slozky).
K chybnym z&pisim data se radi: 29.8.2015, 29.srpna 2015 nebo 29. 08.
2015.

Pravidlo 8: Malé opakovéni fimskych cislic aneb mnemotechnickd pomucka
— lvan Ved| Xenii Lesni Cestou Do Mésta —1=1,V=5,X=10,L =50, C =
100, D = 500, M = 1000.

Pouzita literatura:

PRAVDOVA MARKETA ed. a SVOBODOVA IVANA, ed. Akademicka pfirucka
Ceského jazyka. Vyd. 1. Praha: Academia, 2014. 533 s. ISBN 978-80-200-
2327-8.

Uprava dokumentti zpracovanych textovymi editory CSN 01 6910.

Praha: Cesky normalizaéni institut, 2014.



Zdroje uvedenych prikladi o objevu DNA:

Rozlusténi DNA. biology.webz.cz. [online]. 2004 [cit. 2015-03-18]. Dostupné
z: http://www.biology.webz.cz/rozdna.php

Deéjiny objevu a vyzkumu DNA. Wikipedia. [online]. 16.03.2015 [cit.
2015-03-16]. Dastupné z: http.//cs.wikipedia.org/wiki/D%C4%9Bjiny._
objevu_a_v%C3%BDzkumu _DNA

IV. KONTROLA VLASTNIHO TEXTU

Ve vlastnim textu ne vzdy odhalime vSechny nedostatky — at to

jsou pravopisné chyby, stylisticky neobratna vyjadreni nebo formalni
nedokonalosti. Snad véichni zndme pojem ,autorska slepota“. Casto jde
pouze o tzv. chyby z nepozornosti, nikoli z neznalosti. Nechme si proto
poradit od téch nejzkuSengjsich, tj. od ,Silenych korektord* (P. a D. Behtnovi,
2010: Piste sprévné cesky: poradna Silenych korektord), ktefi doporucuiji
nekolik rad, jak se mizeme vyhnout zbyte¢nym nedostatkdm:

1) Mezi psanim a kontrolou si udélejme pauzu — aneb nechme sutj text
,odlezet" alespon jeden den (to je idealni doba, nékdy ale musime vystacit
s hodinkou @ méné) a pak se k nému vratme.

2) Uvédomme si, v ¢em casto chybujeme — je dobré znat sva slabd mista
a pri kontrole se na né soustredit a pripadné chyby hned odstranit.

3) Text si prectéme alespon dvakrat — jedno cteni ,pravopisné”
(doporuceni korektoru: Cist text od posledniho odstavce k prunimu —
oprostime se tak od déje a zamérime se na ¢arky ve vétach i ty
diakritické, psani i/y, velkych pismen apod.) a druhé ,stylistické” (zde je
vhodné si v§imat, jestli casto neopakujeme nékterd slovesa, jestli text
neni kostrbaty a neprehledny apod.).

4) Text si prectéme nahlas — diivod? Zpomalime (na rozdil od ¢teni o¢ima
pouze pro sebe) a médme vice ¢asu odstranit nejriznéjSi nedostatky.

5) Nestyd'me se zeptat odbornikii — nebo vyhledat ¢estinarskou
,zapeklicost" v jazykovych piiruckach (viz déle).

6) Pozadejme nékoho, aby si clanek precetl — a nebudme na své dilo
precitlivéli, pokud nam nékdo néco vytkne.

7) Nespoléhejme vZdy na automatické kontroly pravopisu textovych
editorll — je to uZite€¢ny néstroj, ale nevsimne si pieklepu typu stiedni —
strevni, foyer — voyer, nastésti — nestésti apod.

Co délat, kdyz nevim...

Jedinou spolehlivou, tj. ovérenou, internetovou jazykovou priru¢ku najdeme
na webouvych strankach Ustavu pro jazyk ¢esky Akademie véd CR:

e http://prirucka.ujc.cas.cz.



Prirucka se skldda ze slovnikoveé ¢asti (pokud hleddme spravny tvar néjakého
slova) a vykladové ¢ésti (obsahuje 18 kapitol o ¢eském pravopisu, tvorbé
slov, spravnych podobéach vyrazd, interpunkcei, zdsadach pro psani dopist
nebo pro zkratky, znacky, Cisla apod.). Obé ¢asti jsou ,aktivni, vyhledaji
témer jakykoli zéludny jazykowy jev a mlUZeme je povaZzovat za pruni pomoc
nejen cestinarim. U témer kazdého hledaného hesla mizeme nahlédnout
do SSC (Slovniku spisovné gestiny), do SSJC (Slovniku spisovného jazyka
ceského) nebo také do ASCS (Akademického slovniku cizich slov).

Kromeé internetoveé jazykové prirucky je mozné vyuzit takeé jeji knizni podobu,
Ktera vysla v tnoru 2014 v nakladatelstvi Academia s ndzvem Akademicka
priruéka éeského jazyka od kolektivu autorti UJC AV CR.

Pouzita literatura:

BEHUN DALIBOR A BEHUN PETR. Piste sprévné cesky: poradna Silenych
karektoru. Vyd. 1. Brno: Zoner Press, 2010. 207 s. Encyklopedie Zoner Press.
ISBN 978-80-7413-067-0.

V. TEST ZNALOSTI

Zvolte spravnou odpovéd, z uvedenych variant je vzdy pouze jedna spravna:
1.

a. wjimka — 29. 8. 2015

b. vyjimka — 29.08.2015

c. wjimka — 29.8.2015

2.

a. pocet zhlédnuti videa na youtube.com — kdva s sebou — kdo s koho
b. pocet shlédnuti videa na youtube.com — kdva sebou — kdo z koho
c. pocet shlédnuti videa na youtube.com — kéva s sebou — kdo s koho
3

a. nashledanou — na rozdil — po patnacté

b. nashledanou — narozdil — popatnacté

c. na shledanou — na rozdil — popatnécté

4.

a. fuze — stadium

b. flze — stadium

c. fuze — stadium

5.

a. tercialni sféra — protézovany student

b. tercialni sféra — protéZovany student

c. terciarni sféra — proteZovany student



Slyseli jsme zajimavou piednasku o nemocech na polyklinice
v ulici Pod Kastany.

b. SlysSeli jsme zajimavou predndsku o nemaocich na poliklinice
v ulici Pod Kastany.

c. Slyseli jsme zajimavou prednasku o nemocech na poliklinice
v ulici Pod kastany.

7z

a. 10km tura — 14denni dovolena — 40krat

b. 10ti-kilometrova tira — 14ti denni dovolena — 40-krat

c. 10 km tlra — 14-ti denni dovolend — 40 krat

8.

a. Apsorpce, exspirace, standard, apod. jsou slova, jez mi délaji
pfi psani potize.

b. Absorpce, expirace, standart apod. jsou slova, jez mi délaji
pri psani potize.

c. Absorpce, exspirace, standard apod. jsou slova, jez mi délaji
pfi psani potize.

9.

a. téma, tématicky — mérici pristroje

b. tema, tematicky — mérici pristroje

c. téma, tematicky — méfici pristroje

10.

a. Zucastnili se také doc. MUDr. Karel Maly PhD. a jeho zena
Mgr. Anna Mala MBA.

b. Zucastnili se také doc. MUDr. Karel Maly, Ph.D., a jeho Zena
Mgr. Anna Mald, MBA.

c. Zucastnili se také Doc. MUDT. Karel Maly, Ph.D., a jeho Zena
Mer. Anna Mald, MBA.

Kontrola:

1. OTAZKY K ZAMYSLENI

Otazka k zamysleni ¢. 1:

Odpovéd’: Pokud prejeme ,Stésti a zdravi do nového roku®, napiSeme ,n“
Kdybychom zvolili moZnost s ,N“ (... do Nového roku), méli bychom na mysli
pouze jeden den, tj. 1. leden — Novy rok.



Otazka k zamysleni €. 2:

Odpovéd’: Pan Maly muze uZivat oba tituly, pokud uspésné absolvoval dva
rizné obory (jeden bakalarsky, druhy magistersky), proto ziskal dva tituly
titulem Mgr). Pokud pan Maly vystudoval bakalarsky obor a nasledné
absolvoval navazujici magistersky, je povinen uzivat pouze titul Mgr.

Otazka k zamysleni €. 3:

Odpovéd’: Kéva s sebou — to je sprévny zépis. Piedlozka s se piSe ve
spojenich jako brat s sebou, vzit s sebou, nést s sebou, vést s sebou atp.
aneb tam, kde uzijeme sloveso vyjadrujici pohyb (néco vezmu, prenesu
,odnékud néekam").

Otazka k zamysleni €. 4:

Odpovéd’: Ano, je spravné nasekat bylinky nahrubo i na hrubo, uvarit nakyp
po francouzsku i pofrancouzsku, vejce natvrdo i na tvrdo nebo cocku na
kyselo i nakyselo... Zde vyznamowy rozdil neni.

Otazka k zamysleni €. 5:

Odpovéd’: Ano, uvedené podoby jsou spréavné. A proc¢? Tvary domackych
jmen vzniklé pavodné jako zkrécena podoba zdrobnélin utvorenych priponou
-inka, -icka nebo -ik, -icek se pidou s -i (Tomi, Stépi, Sari, Jari). PFedchazi-

li koncovému -i turdé souhlaska, nejsou chybné ani podoby s -y: Vérj/Véry,
Luki/Luky atd. Pfedchazi-li koncovému -/souhlasky d, ¢, n, ddvame prednost
psani -/, nebo -y podle vyslovnosti predchozi souhlasky: Hanicka — Hani [-ri-
], ale Rudolf — Rudy (méné obuyklé, ale pripustné je psat Rudi [rudyl).

Otazka k zamysleni €. 6:

Odpovéd’: Slovotvorné pruky poly-/poli- jsou feckého ptvodu a zachovavaiji
podle rectiny rozdil mezi ify. V protikladu k mono- (jeden) vyjadiuje poly-
mnohost: polvmery (vznikaji mnohokrat opakovanym spojovanim molekul

v makromolekuly); polygamie (mnohoZenstvi), polyfunkcni (mnohofunként,
vicefunkéni). Naproti tomu poli- se vztahuje k polis (mésto). Pro rozvijejici
se velkomésto a pro vizi ,svétomesta” se v poslednich letech ujimé vyraz
megapolis (zaznamenana je i starsi, ale dosud uzivand podoba megalopole);
historicky pribuzné jsou také slova politika (v feckych meéstskych statech
polis znamenala také ,obec, stat”) a policie. Poliklinika ma vyznam ,mestska/
obecni Klinika"



Otazka k zamysleni €. 7:
Odpovéd’: Uvedené uryvky obsahuji nékolik stylistickych neobratnosti:

e ,Umim si predstavit (nehodi se do odborného stylu, muiZe byt zcela
vynechanao), Ze pouhé sdéleni touto fFormou by v siroké verejnosti mélo
minimalni — nebo pri extrémné odlisném nazoru snad Zadny —
presvedcivy vliv na souhlasné stanovisko.” (Zdanlivé odborny styl — lze
preformulovat, napr: Sdéleni touto formou by témer vibec neovlivnilo
néazor Siroké verejnosti., Sdéleni touto formou by zrejmé Sirokou
verejnost nepresvéedcilo. apod.)

e ,Skupina asociaci reprezentujicich negativni reprezentace (ve veté
by neméla byt dvé slova se stejnym zakladem) [...].“

e ,Samotna data budu z textu ziskdvat skrze perspektivu relevance
(nuceny odborny styl — vzhledem ke zbyvajicimu textu nevhodny)
ke zvolenym vyzkumnym otdzkam.”

2. TEST ZNALOSTI

Spravné odpovédi:
1.2),2.2),3.¢c)4.a),5.¢c)6.b),7a),8.c),9.c)l0. b)
Jaky je Vas vysledek?

VErim, Ze jste byli tspésni!

Preji Vam hodné zdaru pri psani nejen védeckych praci.
Mgr. Barbora Stranska
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